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Livsgladje Landskronas 6versikt dver och rutin for hantering och
lagring av personuppgifter

Utifran svensk lag och dataskyddsférordningen (General Data Protection Regulation — GDPR) ska vi
som forsamling Livsgladje Landskrona (844001-0513) tillsammans med vara samverkande féreningar
Livsgladje Landskrona Barn och Ungdom (844001-1313) och Tacksagelsekyrkans Scoutkar (844000-
9424), kunna redogdra for hur personuppgifter behandlas och lagras.

Information om forsamlingens behandling av personuppgifter till medlemmar och deltagare finns
anslaget i verksamhetens lokaler samt pa forsamlingens hemsida i dokumentet ”Livsgladje
Landskronas behandling av personuppgifter”.

| detta dokument ges dels en 6versikt 6ver hur férsamlingen registrerar, hanterar, lagrar och arkiverar
personuppgifter digitalt i férsamlingens IT-system: de anstédlldas och verksamhetsansvarigas
|6senordskyddade datorer, webbmail och molntjénster (som Dropbox och Google) samt pa utskrivna
listor och dels redovisas rutiner for hur en medlem eller deltagare i verksamheten kan begara
information om vilka personuppgifter forsamlingen hanterar samt begéara rattelse eller radering av
dessa.

Oversikt over de personuppgifter Livsgladje Landskrona hanterar

- Medlemsforteckning med kontaktuppgifter samt: foédelsedatum, dop och medlemskap samt i
forekommande fall den forsamling medlemmen tillhort innan och uppgifter om néarstaende
relationer som medlemmen ser som viktiga for forsamlingen att kdanna till for att utéva pastoral
omsorg.

- Mailregister med namn och mailadress for medlemmar och deltagare pa webbmail (fér narvarande
genom Loopia).

- Personer med ledande poster/styrelse/arbetsgrupp eller kontaktperson for grupp kan fa sina
kontaktuppgifter angivna pa férsamlingens webbsida och/eller i annan kanal fér information.

- Adresslista over medlemmar och deras kontaktuppgifter inklusive fédelsedatum, vilken kan
distribueras digitalt i pdf-form och/eller Iamnas ut i pappersform till medlemmar.

- Register med forrattningar i férsamlingens regi (barnvilsignelse, dop, vigsel och begravning)
utforda i forsamlingen med namn och relevanta datum (som fodelsedatum, férrattningsdatum).

- Narvarolistor pa deltagare i verksamheter med kontaktuppgifter, fédelsedatum och i vissa fall
personnummer.

- Register med kontaktuppgifter till vardnadshavare fér yngre deltagare.

- Underlag med deltagare och deras foédelsedatum till samverkande organisation som vart samfund
Evangeliska Frikyrkan, studieforbundet Bilda, EFK UNGs Bidragsspar, Tacksadgelsekyrkans Scoutkar,
kommunen, studieférbund eller motsvarande i samband med ansdkan av bidrag eller kontroll av
underlaget for bidrag.

- Register samt underskrivna dokument for medgivande géllande publicering av bild och ljud pa
forsamlingens hemsida, i kyrkans lokaler, trycksaker och andra sociala medier.

- Listor for den pagaende verksamheten som exempelvis fika, ansvarstaganden i verksamheten,
stadning, lager och liknande deltagarlistor.

- Anmalningslistor for deltagande i sarskilda arrangemang som férsamlingslager.
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Rutin for hantering, sparande och avslut av personuppgifter i
forsamlingens register:

Sa lange en person dr medlem eller deltagare i férsamlingen hanteras uppgifterna enligt ovan.
Nar en medlem lamnar forsamlingen tar vi direkt bort medlemmen fran medlemsregistret.

Nar medlem lamnar forsamlingen eller deltagare i verksamheten meddelar att den inte langre vill
ta emot information fran forsamlingen tas dessa bort fran webbmailen.

Underlag med deltagare och deras fodelsedatum, ibland med personnummer, for
bidragsansdkningar sparas sa manga ar som kravs for att finnas tillgangliga for kontroll fran
bidragsgivare, for narvarande det ar som statistiken senast rapporterats for plus tre ar. Darefter
tas alla uppgifter bort.

Personuppgifter pa de listor som skapas for planering, samordning, genomférande och uppféljning
av den pagdende verksamheten, exempelvis fika, ansvarstaganden i verksamheten, stadning, lager
och liknande deltagarlistor, sparas sa lange de ar relevanta och tas sedan bort.

Anmalningslistor till sérskilda arrangemang som forsamlingsldger sparas inte langre an tva ar.

Nar den som gett sitt medgivande for publicering av bild och ljud pa férsamlingens hemsida, i
kyrkans lokaler, trycksaker och andra sociala medier drar tillbaka detta tas medgivandet bort. Vi
tar ocksa bort publicerade bilder som personen kan ange och som dr majligt att radera fran de
plattformar som forsamlingen kontrollerar.

Om nagon meddelar att de vill bli borttagna ur de sarskilda registren for barnvélsignelse och dop
stryks deras namn i dessa utom dopdatumet som sparas for férsamlingens statistik.

Rutin for hur medlem och deltagare kan begara information, rattelse
eller radering av sina personuppgifter som forsamlingen hanterar

Medlem och deltagare i verksamheten kan begara information om vilka personuppgifter
forsamlingen hanterar samt begéara rattelse eller radering av dessa, en begaran som stalls till
forsamlingen och hanteras av styrelsen.

Forsamlingen lamnar vid begdran fran en person ut ett utdrag pa den personuppgiftsbehandling
som beror just denne. Detta utdrag ska innehalla information om varfor vi behandlar dessa
uppgifter och om de anses vara vanliga eller kdnsliga. Férsamlingen behandlar bara vanliga
personuppgifter, men da medlemskap och deltagande i verksamheten kan uppfattas som en
registrering och behandling om religiés uppfattning (kdnslig personuppgift), sa anger GDPR art. 9
p 2 att forbudet mot kanslig personuppgiftsbehandling inte ska gdlla om: "Behandlingen utférs
inom ramen fér berdttigad verksamhet med Idmpliga skyddsatgdrder hos en stiftelse, en férening
eller ett annat icke vinstdrivande organ, som har ett politiskt, filosofiskt, religiést eller fackligt
syfte, férutsatt att behandlingen enbart rér sddana organs medlemmar eller tidigare medlemmar
eller personer som pda grund av organets dndamal har regelbunden kontakt med detta och
personuppgifterna inte Iimnas ut utanfér det organet utan den registrerades samtycke.”
Utdraget over personuppgiftsbehandlingen innebdr inte att den registrerade har ratt till de
handlingar dar dennes personuppgifter kan férekomma.

Om den registrerade meddelar oss att vi behandlar felaktiga eller ofullstandiga personuppgifter
ska vi sa snabbt som mojligt ratta till felaktigheterna. Om uppgiften inte kan rattas pa en gang,
kan den registrerade begdra att vi begransar behandlingen under tiden vi utreder
felaktigheterna.
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Arkivering
Forsamlingen arkiverar féljande material:

Medlemsforteckningar for varje ar for att styrka antalet personer.

Forrattningar (barnvalsignelse, dop, vigsel och begravning) utférda i férsamlingen med namn och
relevanta datum.

Statistiksammanfattningar, vilka kan innehalla namn, men inga andra personuppgifter.
Forsamlingen sparar uppgifter pa tidigare medlemmar och deltagare for att kunna bjuda in till
jubileer och liknande arrangemang.

Publiceringar om forsamlingens verksamhet som kan innehalla vissa personuppgifter.

Protokoll fran verksamheternas styrelser samt medlemsmoten, vilka kan innehalla
personuppgifter.



